附件3
2022年澄江市学前教育、义务教育招生入学工作备忘录
	阶段
	时间
	工作内容

	一
	4月25日
	统筹规划。市教育体育局发布《澄江市2022 年义务教育、学前教育招生入学工作方案》

	二
	4月25日至5月10日
	摸底预测。开展适龄幼儿入园、儿童入学基础信息采集、公示、报送工作，学校依据摸底情况制定招生计划。

	三
	5月10日至20日
	发布方案。澄江市各学校公布招生工作方案，明确学校招生时间、范围、入学条件等，市教育体育局审核备案后对外发布。澄江市教育体育局审核备案民办幼儿园招生简章并公布。市级下发招生系统相关管理员账号、密码。所有公民办幼儿园、义务教育学校在“玉溪市教育体育信息管理系统” 中上报招生计划，各主管部门审定招生计划。

	四
	6月6日至10日
	分级培训。分级组织招生平台的业务培训。6 月 7 日，选派县级管理员 2 人，幼儿园、小学、初中操作员各 1 人携带笔记本电脑参加玉溪市级培训（详情待通知）。6 月 8 日—6 月 10 日，澄江市教育体育局组织所有已持证的幼儿园、义务教育学校管理员开展系统操作培训。

	五
	[bookmark: _GoBack]6月11日至30日
	网络登记。（一）6 月 20 日前已摸底学校导入片区生源数据。（二）民办幼儿园从 6 月 20 日起正式开启新生报名登记。（三）6 月 20 日至 30 日组织适龄儿童、少年监护人通过扫描二维码登录或微信搜索“玉溪市教育体育局”微信小程序业务选项卡中的“网络报名”模块，输入子女身份证号码，按操作提示绑定并完善子女信息，有对调政策的县（市、区），有对调意愿的在相关选项提出申请，在“玉溪市教育体育局”微信小程序中下载《对调申请表》备用。（四）
家长确认并提交信息。（五）打印《预报名信息登记表》签字留存。（温馨提示：为避免网络拥堵，请监护人错峰登录）

	六
	7月1日至8日
	审核信息。学校审核网络预报名信息。

	七
	7月16日至25日
	现场录取。（一）所有义务教育学校、公办幼儿园开展现场录取工作；（二）监护人持《预报名信息登记表》及相关证照到对应的服务区学校、幼儿园或教育部门统筹安排的学校、幼儿园现场报名。（三）学校确认信息无误后，收取《预报名信息登记表》，通过“玉溪市教育体育信息管理系统”点击录取，锁定报名数据，发放《录取通知书》；凡需要对调的，在学校、幼儿园点击录取前，对调双方持《预报名信息登记表》《对调登记表》及相关材料直接到对调学校办理对调录取手续。
民办幼儿园招生。（一）1.从 6 月 20 日起，民办幼儿园招生系统持续开放至 10 月 30 日，监护人可自行选择民办幼儿园进行信息登记，幼儿园通过“玉溪市教育体育信息管理系统”录入幼儿基础信息，监护人通过扫描二维码或微信搜索“玉溪市教育体育局”微信小程序，打开业务选项卡中的“网络报名”模块，输入子女身份证号码，按操作提示绑定并完善子女信息；2.打印《预报名信息登记表》并签字确认留存；3.已决定在此园登记入园的，幼儿园对照证件审核信息并在系统中确认信息，收取《预报名信息登记表》，完成录取工作，领取入园通知书；尚未决定在此园登记入园的，决定在其他园入园的，需在原登记园删除信息，在选定园按上述方法报名。

	八
	7月19日至25日
	查缺补漏。（一）凡义务教育阶段未确认信息需提交申请界定的，按照招生规定要求准备相关材料向当地教育体育部门提交申请界定入学。（二）凡学前教育未确认信息且有相关政策给予照顾入公办园的，需按要求向相应幼儿园主管部门提交申请统筹安排，亦可自行选择民办幼儿园报名入园。（三）片区学校录取人数突破招生计划的，学校收集未录取的学生信息表交主管部门进行统筹安排。（四）7月25日，未完成报名的根据澄江市教育体育局的通知到统筹安排的学校报名录取。

	九
	8月20日至31日前
	阳光分班。所有学校、幼儿园可选择招生平台自带的分班模块或其它分班工具组织开展“阳光分班”工作，分班后所有分班数据必须导入招生平台。



