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建筑工程施工许可办事指南

一、事项名称和代码、类型

1.事项：《建筑工程施工许可证》

2.代码：100850001518443
3.类型：行政审批
二、实施主体

澄江市住房和城乡建设局

澄江市住房和城乡建设局建筑市场管理股负责全市建筑工

程施工许可的审批及监督管理工作。
三、办件类型
即办件
四、办理时限

1.法定办理时限(工作日)：15个工作日。

2.承诺办结时限（工作日）：3 个工作日

五、行使层级
市级
六、服务对象
企业法人或经办人
七、审批权限范围
市级建设工程
八、办理形式
现场办理。
九、通办范围
定点办理
十、办理深度

十一、是否支持预约办理
不支持
十二、是否支持物流快递
支持
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十三、是否支持网上支付
本审批事项不收费。
十四、到办事现场次数
两次
十五、权力来源
初始继承
十六、数量限制（许可数量）
无
十七、办理地点
澄江市凤翔路 澄江市政府政务服务中心
十八、办理时间
周一至周五，8:30-12:00，14:30-18:00（法定节假日除外）。
十九、咨询方式
1.窗口咨询：澄江市政府政务服务中心
2.电话咨询：0877-6916151
二十、监督方式
1.窗口投诉：澄江市住房和城乡建设局（澄江市振兴路 16 号）
2.电话投诉：0877-6911716
3.网上投诉：cj6911716@163.com
4.信函投诉：地址：澄江市凤麓镇振兴路 16号；邮编：652500
二十二、受理条件

1.予以批准的条件:

符合法律相关规定，且申请资料齐全的予以受理。

2.不予批准的情形：
不符合法律相关规定，或申请资料不齐全的不予受理。
二十三、办理条件
在本市行政区域内，从事各类房屋建筑及其附属设施的建

造、装修装饰和与其配套的线路、管道、设备的安装，以及城镇
市政基础设施工程的施工，建设单位的建筑工程施工许可。

二十四、办理材料

1. 建设用地批准文件（复印件，一份）（土地使用证/房屋所

有权证/租赁合同）
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2. 建设工程规划许可证（复印件，一份）

3. 施工场地已经基本具备施工条件，需要征收房屋的，其进

度符合施工要求

4. 施工企业登记表（复印件，一式两份，收一份）

5. 施工图审查报告和审图合格意见书 (原件，一份)

6. 施工组织设计（复印件，一份）

7. 办理工程质量、安全监督手续（原件，一份）

8. 监理企业登记表（复印件，一式两份，收一份）

9. 绿色图章(原件，一份)

10. 人防部门出具的人防审查文件或意见（复印件，一份）

11. 消防部门出具的消防审查文件或意见（复印件，一份）

12. 民工工资保证金及工伤保险缴存资料（复印件，一份）

13. 初步设计批复及审查意见（原件，一份）

14. 项目立项审批、核准或备案文件（复印件，一份）

15. 涉及环保、文物保护、风景名胜等特殊项目相关部门批

文（复印件，一份）

16. 设计企业资质、设计合同（复印件，一份）

17. 勘察企业资质、勘察合同（复印件，一份）

18. 《玉溪市建筑工程抗震设防专项审查初审表》或《建筑

设计方案抗震审查意见》（原件，一份）

19. 《工程建设项目报建表》（原件，一份）

20. 建设工程各方责任主体安全职责告知书（原件，一份）

21. 建筑工程施工许可证申请表（原件，一式二份，收一份）

22. 行政许可申请书（原件，一份）
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注：需填写的均有电子版表格。

二十五、收费情况
本审批事项不收费。
二十六、法定依据

1.《中华人民共和国建筑法》第二条：在中华人民共和国境

内从事建筑活动，实施对建筑活动的监督管理，应当遵循本法。

本法所称建筑活动，是指各类房屋建筑及其附属设施的建造

和与其配套的线路、管道、设施的安装活动。

第七条：建筑工程开工前，建设单位应当按照国家有关规定

向工程所在地市级以上人民政府建设行政主管部门申请领取施

工许可证；但是，国务院建设行政主管部门确定的限额以下的小

型工程除外。

按照国务院规定的权限和程序批准开工报告的建筑工程，不

再领取施工许可证

2.《建筑工程施工许可管理办法》（中华人民共和国住房和城

乡建设部第 18号令）：

第二条 在中华人民共和国境内从事各类房屋建筑及其附

属设施的建造、装修装饰和与其配套的线路、管道、设备的安装，

以及城镇市政基础设施工程的施工，建设单位在开工前应当依照

本办法的规定，向工程所在地的市级以上人民政府建设行政主管

部门（以下简称发证机关）申请领取施工许可证。

工程投资额在 30 万元以下或者建筑面积在 300 平方米以

下的建筑工程，可以不申请办理施工许可证。省、自治区、 直

辖市人民政府建设行政主管部门可以根据当地的实际情况，对限

额进行调整，并报国务院建设行政主管部门备案。
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根据《玉溪市人民政府关于取消和下放部分市级行政审批管
理服务项目的决定》（玉政发﹝2013﹞188 号）文件精神，工程投
资额在 100 万元以下或者建筑面积在 1000m2以下的建筑工程，
可以不申请办理施工许可证。

二十七、中介服务
无中介服务
二十八、特别程序

1.申请

建设单位应当自领取施工许可证之日起三个月内开工。因故

不能按期开工的，应当向发证机关申请延期。

2.申请延期的次数与时限

延期以两次为限，每次不超过三个月。既不开工又不申请延

期或者超过延期时限的，施工许可证自行废止。

3.受理

同新办的要求。
二十九、扩展信息
1.联办机构：无联办机构
2.前置审批：规划、初步设计审查、抗震设防专项审查、人

防审查
3.年检年审与指定培训：无
4.资质资格：无
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附件一 建筑工程施工许可审批流程图

建筑工程施工许可办理流程图
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