
九村镇人民政府信息公开源头认定制度
为进一步规范政府信息工作，严格落实信息公开属性源头认定机制，明确公文公开属性界定流程，制定本规定。
第一条 根据《中华人民共和国政府信息公开条例》（以下简称条例）规定，制定本规定。
第二条 本规定所称公文，是指行政机关在履行职责过程中形成的具有法定效力和规范体式的文书，包括决定、公告、通告、通知、通报、议案、报告、请示、批复、意见、函、会议纪要。
第三条 公文类政府信息公开属性审核工作应遵循依法、及时、高效原则，在公文产生的过程中同步确定其主动公开、依申请公开、不予公开三种属性。属主动公开的，应及时通过适当的途径发布。
第四条 各站（所）及综合管理办公室负责管理、协调公文类政府信息公开属性审核工作。
第五条 公文的草拟单位在完成公文草拟的同时，应根据公文内容，对照《条例》要求，在发文拟稿单上注明其属性；属不予公开的，应注明不予公开理由。
第六条 公文类政府信息公开属性审核机构在审核公文时，应依据有关法律、法规规定，审核草拟单位确定的属性是否准确，不予公开的理由是否充分。审核机构认为草拟站（所）确定的属性不符合《条例》要求，可协商草拟站（所）重新确定属性；协商不一致的，提出审核意见，由公文签发人确定。
第七条 公文签发人在签发公文时，有权最终确定其属性。
第八条 多个站（所）联合发文时，应按照主办机关的意见确定公文属性。公文签发后，主办站（所）应将其属性反馈给其他联合发文站（所）。
第九条 公文签发人的签发时间为公文类信息的生成日期。
第十条 公文签发后，信息公开工作机构应按照其属性，将主动公开、依申请公开的信息编入本镇信息公开目录，不予公开的信息应登记备案。属主动公开的，信息公开工作机构可直接将该信息通过本镇的政府网站或者其他形式全文发布。
第十一条 在履行职责过程中产生的业务流程、办事指南、统计数据、执法文书以及其他非公文类信息公开的审核，可参照本办法执行。
[bookmark: _GoBack]
